DARBAS SU VISUOMENES SVEIKATOS STEBESENOS INFORMACINES SISTEMOS
(VISS 1S) METINIY SVEIKATOS STATISTIKOS ATSKAITY TEIKIMO MODULIU

1. PRISUUNGIMAS PRIE VISS IS

1.1. Pirmas prisijungimas naudotojo vardu

Prieigos adresas VISS IS tvarkytojams https://viss.hi.lt/.

Pirmo prisijungimo metu naudotojas turi jungtis naudodamasis savo elektroniniu pasto adresu (j kurj gavote
slaptazodj) ir atsiystu laikinuoju slaptazodziu.

Taip pat j duomeny teikimg galime iSeiti ir i$ iSorinio VISS IS portalo https://sveikstat.hi.lt pasirinkus
,DUOMENUYTEIKIMAS".
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1.2. SUPAZINDINIMAS SU VISS IS TEISES AKTAIS

Pirmo prisijungimo metu naudotojas bus supaZindintas su tuo metu galiojanciais VISS IS teisés aktais:
* nuostatais;

* duomeny saugos nuostatais;

* naudotojy administravimo taisyklémis;

* saugaus elektroninés informacijos tvarkymo taisyklémis veiklos testinumo valdymo planu.

Spauskite ,Patvirtinu“.
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1.3. ]STAIGOS KONTAKTINIAI DUOMENYS IR NAUJAS SLAPTAZODIS

SusipaZinus su teisés aktais bus pasitlyta patikslinti atstovaujamos jstaigos duomenis ir nustatyti naujg
(pastovy) slaptazod;.

Atkreipiame démesj, kad kontaktiniai duomenys yra ne Jasy asmeniniai duomenys, bet Jlsy institucijos
oficialls duomenys. Atnaujinti atstovaujamos jstaigos duomenis praSoma vieng kartg metuose pirmam
prisijungusiam jstaigos atstovui ( jei kitas JGsy jstaigos duomeny teikéjas jau buvo prisijunges negausite
prasymo atnaujinti jstaigos kontaktinius duomenis).

Slaptazodis turi susidéti iS ne maziau nei 8 Zenkly, tarp kuriy mazosios ir didzZiosios raidés bei specialls
simboliai.

Slaptazodzio nustatymas

usy navdotofo paskyra neturl dgakakio pasijungimo slaptazod2io. Nustatykite nauis slapta2ody

1.4. PRISJUNGIMAS PAKEISTU SLAPTAZODZIU

Ankstesniame lange pakeitus slaptazodj, vél bus pateiktas VISS prisijungimo langas (kaip 1.1. punkte),
kuriame suvedus naudotojo vardg ir sukurtg slaptazodj bus prisijungta prie VISS IS.
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2.  METINIY SVEIKATOS STATISTIKOS ATASKAITY TEIKIMAS
2.1. MSS ATASKAITY TEIKIMAS. DARBO PRADZIA

Prisijungus prie sistemos, matote
pagrindinj metiniy ataskaity meniu R SU—
pagrindiniame meniu Metinés
ataskaitos. PradZios lange taip pat

matote Metiniy ataskaity bloka.

Juose  pateikiamos  nuorodos |
pagrindines MSS teikimo bei perzitros
funkcijas:

1. Duomeny teikimas. LeidZia greitai atverti paskutinio MSS duomeny teikimo laikotarpio langa.
Laikotarpiai. Atveria visy sistemoje registruoty MSS duomeny teikimo laikotarpiy sgraso langa.
Ataskaitos. Atveria MSS ataskaity sgraso langa, kuriame galite pasirinkti jus dominancig ataskaitg ir
ja perziareti. Cia taip pat rasite atstovaujamos jstaigos ataskaity istorinius duomenis.

2.2.  MSS DUOMENY TEIKIMO LAIKOTARPIAI
LAIKOTARPIY SARASO PERZIURA

Pagrindiniame meniu arba pradzios
puslapyje paspaudus MSS laikotarpiy
nuorodg, atveriamas MSS duomeny
teikimo laikotarpiy sgraso langas. Jame
pateikiamas visy sistemoje uZregistruoty
duomeny teikimo laikotarpiy sgrasas.
Kiekvienam MSS duomeny teikimo
laikotarpiui sgrase rodoma: ataskaitiniai
metai, laikotarpio bisena (atviras ar
uzdarytas) ir pastabos.

MSS duomeny teikimo laikotarpiy sgraso lange galite:

1. ieSkoti norimo ataskaitinio laikotarpio pagal teksto fragmentg bet kuriame stulpelyje;
2. filtruoti ataskaitinius laikotarpius pagal kelis atrankos kriterijus paspaudus mygtuka Filtrai:
e issiskleidusioje filtravimo nustatymy formoje pasirinkite arba jveskite norimas filtro
lauky reiksmes;
e norédami pritaikyti filtravima, spauskite mygtuka Pritaikyti; norédami iSvalyti visus
filtravimo nustatymus, spauskite mygtuka ISvalyti;
e filtravimo nustatymy formga suskleisti dar kartg paspausdami mygtuka Filtrai.

3. perzitaréti duomeny teikimo laikotarpio duomenis paspaude ant ,akytés” Zenkliuko prie kiekvieno
duomeny teikimo laikotarpio sgrase.



MSS DUOMENVY TEIKIMO LAIKOTARPIO PERZIURA

1. Duomeny teikimo pakety sgraso virSuje matote pagrindine informacijg apie duomeny teikimo
ataskaitinj laikotarpj (atidarymo datg, pastabas).

2. Atvérus laikotarpj perzilrai, matote visus Jlsy jstaigai priskirtus duomeny teikimo paketus, pagal
nutyléjimg pateikiamos atviros arba graZintos tikslinti formos.
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Duomeny teikimo pakety sgraso lange galite:

1. ieSkoti duomeny teikimo pakety pagal teksto fragmentg;
filtruoti duomeny teikimo pakety sgrasg pagal duomeny paketo blseng;
perzitréti duomeny teikimo paketo duomenis ir atlikti kitus veiksmus su duomeny teikimo paketu,
paspaude ,akytes” Zenkliukg, esantj prie kiekvieno sgraso jraso.

2.3. ]STAIGOS DUOMENY TEIKIMO PAKETO PERZIURA

Duomeny teikimo paketo perzilros lango virsuje
matote pagrindine informacijg apie duomeny
teikimo forma (duomeny paketo biseng,

staiga). | I e

Atsivérusiame  duomeny teikimo  paketo
perzidros lange, galite:

1. perziarétiir pildyti MSS duomeny formg;
2. perzituréti duomeny teikimo paketo blseny istorijg (2);
3. grjzti atgal j laikotarpio duomeny teikimo pakety sarasa.

2.4. MSS DUOMENY FORMUY PILDYMAS

Pildyti formas galima tada, kai MSS duomeny teikimo laikotarpis yra atviras ir atitinkamas jstaigos duomeny
teikimo paketas dar néra pateiktas arba yra graZintas tikslinti. Pateikus duomenis arba MSS koordinatoriui
uzdarius duomeny teikimo ataskaitinj laikotarpj, formy duomeny redaguoti nebeleidziama, tai padaryti
galima kreipiantis tik j HI koordinatoriy, el. p. ataskaitos@hi.lt.

Visose formose yra jdiegtos validacijos
taisyklés, kurios formos pildymo metu tikrina
duomeny korektiskuma. Pavyzdziui, kad daliy
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suma nebuty didesné nei bendra suma. Yra automatinio sumavimo laukai.

Dél jvairiausiy isSimciy ir dél to, kad validacijos taisyklés gali netikti, sistemoje palikta galimybé ataskaitas
pateikti su , klaida“, t. y. net ir esant raudonam laukui, ataskaita gali bati pateikta, taiau pageidautina, jog
baty paliktas komentaras, kodél klaidos iStaisyti nepavyko ir pan.

UZpilde formg, iSsaugokite duomenis spausdami mygtuka
ISsaugoti (2).

Jei jvedéte duomenis, taiau neiSsaugoje paspaudéte grjzimo

11, Dwrbuaertagad ir apadariyma

mygtuky, prasoma patvirtinti, kad tikrai norite iSeiti ir

NI MEDICENOS PRIETAIRAL TYRIMAL IX PROC EDUSOS

nepageidaujate iSsaugoti jvesty duomeny. Jei visgi duomenys
reikalingi, spaudZiate Likti.

Korektiskai uzpildyta forma pateikiama MSS koordinatoriui (jis formg patikrina), duomeny
teikimo paketo perzitiros lange spaudziant mygtukg Pateikti. )

Inicijavus MSS duomeny pateikima,

jums papildomai atveriamas pateikimo

patvirtinimo langas, kuriame

informuojama apie atliekamg veiksma

ir praSoma jj patvirtinti. Patvirtinti
= duomeny pateikimg galite paspaude
mygtuka Pateikti (2). AtSaukti duomeny pateikimo veiksmg galite paspaude mygtukg Atsaukti (3).

Cia taip pat matote pastaby langelj, kuriame galite pateikti pastabas, susijusias su formos pildymu, ir
iSkilusius klausimus.

Pateikus duomeny formg, galima jg atsispausdinti ar parsisiysti ir iSsaugoti kompiuterio
atmintyje, paspaudus mygtuky Spausdinti.

Spausdinimas galimas tik pateiktiems duomeny paketams!

Pateikta ataskaitg perzitri MSS koordinatorius. Jei ataskaita priimama, blsena pasikeitia iS Pateikta j
Patikrinta, jei ataskaitoje randama netikslumy, ataskaita gragzinama tikslinimui ir nurodoma priezastis.

Norint nurodyti kad tam tikros formos duomenys neteikiami,

spaudziamas mygtukas Neteikiamas. :
FORMOS DUOMENUY EKSPORTAVIMAS

Norédami eksportuoti formos duomenis j JSON, EXCEL arba CSV formato bylg, spauskite formos virSuje
desinéje puséje esantj mygtuka Eksportuoti.

l | Inicijavus eksporto veiksma, atveriamas duomeny eksporto j bylg
‘ langas. Jame galite nurodyti pageidaujamg eksportuojamos
0 . duomeny bylos formatg. Galite pasirinkti JSON, CSV ir Excel formata.
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Pasirinke formatg, duomeny paruoSimg eksportavimui galite pradéti spausdami mygtukg Paruosti
eksporto byla (2).

Kai byla sékmingai paruosta taps matomas mygtukas Atsisiysti

Eksportuat |

(1). Paspaudus jj jums bus atsiysta byla, kurig galésite iSsaugoti
norimame savo kompiuterio kataloge. mo

FORMOS DUOMENUY IMPORTAVIMAS

Norédami importuoti JSON arba CSV formato

s e defime pustie coaet] e

formos virsuje desSinéje puséje esantj mygtuka

Jd

Importuoti.
 [ro— — 1 Inicijavus importg, atveriamas importuojamos bylos pasirinkimo langas.
| Bylg galite jkelti vilkdami bylg iS norimo katalogo kompiuteryje j bylos
jkélimo sritj (1) arba paspaude Pasirinkti (1) ir surade reikiama byla.
° Leidziama importuoti JSON arba CSV formato bylas.
i
L o Pasirinke norima bylg galite importuoti spausdami mygtuka Importuoti (2).

Jvykdzius importo veiksmg, formos duomenys bus atnaujinti, matysite
duomenimis i$ importuotos bylos uzpildytus formos laukus.

Importuoti galima tik JSON arba CSV formato bylas.

2.5.MSS ATASKAITY PERZIORA

Norédami perzitréti MSS ataskaitas, metiniy ataskaity skiltyje pagrindiniame meniu arba metiniy ataskaity
bloke pradzios puslapyje spaudzZiate nuorodg Ataskaitos. Matote

visg ataskaity sgrasa. m— '
Paspaudus dominancios ataskaitos nuorodg, atveriamas B » [}
pasirinktos ataskaitos langas, kuriame galime pasirinkti ataskaitos =

parametrus ir inicijuoti ataskaitos formavimg spaudziant ,View
report” ir perzireéti suformuotg ataskaitg.



